(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon. Telefax, Mobil

(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon, Telefax, Mobil


(Empfänger)

Vorname Name

Straße

PLZ Ort

Ort, Datum

Kündigung Arbeitsvertrag
Sehr geehrte/r Herr / Frau (Name des Personalchefs/in),
hiermit kündige ich mein Arbeitsverhältnis fristgerecht zum (Datum).
Das Arbeitsklima empfand ich in Ihrem Haus stets als angenehm und die Tätigkeit stets als sehr interessant. Ich bitte um Ihr Verständnis und möchte um ein qualifiziertes Arbeitszeugnis bitten. Gleichzeitig bitte ich Sie, mir den restlichen Urlaub zu gewähren.
Ich bedanke mich für die angenehme Zusammenarbeit und wünsche Ihnen und Ihrem Unternehmen weiterhin viel Erfolg.
Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)

Name

