(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon. Telefax, Mobil

(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon, Telefax, Mobil


(Empfänger)

Vorname Name

Straße

PLZ Ort

Ort, Datum

Auftrags/Bestellungs-Nr. (Nummer)
Letzte Frist zur Lieferung

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit Auftrags/Bestellungs-Nr. vom (Datum) habe ich von Ihnen ein/e (Artikelbeschreibung) erworben. Trotz Lieferzusage zum (Datum) habe ich den Artikel bis heute nicht erhalten.
Ich setze Ihnen eine letzte Frist zur Lieferung bis zum

(konkretes Datum (Frist 14 Tage)).

Nach diesem Zeitpunkt werde ich die Annahme verweigern.
Ich möchte Sie darauf hinweisen, dass ich eventuelle Zusatzkosten für die Beschaffung eines gleichwertigen Artikels als Schadenersatz von Ihnen einfordern werde.

Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)

Name

