(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon. Telefax, Mobil

(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon, Telefax, Mobil


(Empfänger)

Vorname Name

Straße

PLZ Ort

Ort, Datum

Rechnungsnummer (Nummer)

Mängelrüge

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei der Abnahme der Arbeiten, die von Ihrer Firma in meinem Haus vorgenommen wurden, habe ich auf die folgenden Mängel hingewiesen und diese gemeinsam mit Ihnen dokumentiert:
(Mängel nennen)

Ich fordere Sie auf, die Mängel innerhalb von zwei Wochen, also bis spätestens

(konkretes Datum)

zu beseitigen. Zur Terminabsprache nehmen Sie bitte telefonisch mit mir Kontakt auf.  

Lediglich der guten Ordnung halber möchte ich darauf hinweisen, dass ich mir ohne weitere Ankündigung rechtliche Schritte vorbehalte, sollten Sie die oben genannte Frist zur Nachbesserung fruchtlos verstreichen lassen.

Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)

Name

