(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon. Telefax, Mobil

(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon, Telefax, Mobil


(Empfänger)

Vorname Name

Straße

PLZ Ort

Ort, Datum

Bewerbung in Ihrem Haus

Sehr geehrte/r Herr / Frau (Name des Personalchefs/in),

ich möchte mich nochmals für das Gespräch in Ihrem Hause bedanken. Aus den anliegenden Belegen können Sie meine Auslagen anlässlich unseres Termins ersehen:

Bahnfahrt

XX,00 Euro

Übernachtung
XX,00 Euro

Taxifahrt

XX,00 Euro

_______________________

Summe

XX,00 Euro

Laut Ihrer Einladung vom (Datum) haben Sie die Übernahme meiner Auslagen nicht ausdrücklich ausgeschlossen, daher bitte ich Sie mir den oben genannten Betrag auf mein Konto gutzuschreiben:

(Kontonummer

(Bankleitzahl)

(Bank)

Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)

Name

