(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon. Telefax, Mobil

(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon, Telefax, Mobil


(Empfänger)

Vorname Name

Straße

PLZ Ort

Ort, Datum

Anforderung eines Zeugnisses
Sehr geehrte/r Herr / Frau (Name des/der Vorgesetzten),
mein Beschäftigungsverhältnis in Ihrem Betrieb/Unternehmen endet durch Ihre/meine Kündigung zum (Datum). Trotz mündlicher Zusage haben Sie mir bis zum heutigen Tage kein qualifiziertes Arbeitszeugnis ausgestellt.
Um mich bei anderen Betrieben/Unternehmen zu bewerben, benötige ich ein qualifiziertes Arbeitszeugnis, das mir bereits zum jetzigen Zeitpunkt zusteht.
Ich bitte Sie daher mit Nachdruck, bis spätestens zum 
(konkretes Datum)
mein Arbeitszeugnis zu übersenden oder mir innerhalb dieser Frist die Abholung zu ermöglichen.
Ich möchte Sie darauf hinweisen, dass ich bei fruchtlosem Fristablauf rechtliche Schritte gegen Sie einleiten muss, da ich meine Bewerbungsbemühungen ohne qualifiziertes Arbeitszeugnis nicht aufnehmen kann. Insoweit muss ich Sie auch darauf hinweisen, dass ich Sie wegen der Schäden in die Haftung nehmen werde, die mir durch die verspätete Ausstellung des Zeugnisses entstehen.
Mit freundlichen Grüßen
(Unterschrift)
Name

