(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon. Telefax, Mobil

(Absender) Vorname Name, Straße, PLZ Ort, Telefon, Telefax, Mobil


(Empfänger)

Vorname Name

Straße

PLZ Ort

Ort, Datum

Gegendarstellung
Sehr geehrte/r Herr / Frau (Name des/der Vorgesetzten),
bezüglich Ihrer Abmahnung vom (Datum) möchte ich Ihnen mitteilen, dass ich damit nicht einverstanden bin, da ich diese für unberechtigt halte.
Der zugrunde liegende Sachverhalt hat sich wie folgt ereignet:
(hier die ausführliche und richtige Darstellung des Sachverhaltes, ohne Kommentare)
Ich bitte Sie, die Abmahnung aus meiner Personalakte zu entfernen und mir dies schriftlich zu bestätigen.
Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)

Name

