[Dein Name]
[Deine Adresse]
[PLZ, Ort]
[Telefon/E-Mail (optional)]
An:
[Unternehmen / Vertragspartner]
[Adresse]
[PLZ, Ort]
Datum: [TT.MM.JJJJ]
Betreff: Änderung meiner Bankverbindung
Mein Vertrag Nummer: [z.B. Abos, Telefon, Pay-TV, Stromanbieter usw.]
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit teile ich Ihnen mit, dass sich meine Bankverbindung geändert hat. Bitte verwenden Sie für zukünftige Lastschrifteinzüge und Zahlungen ab dem [Datum] ausschließlich mein neues Konto.
Meine neue Bankverbindung:
· Kontoinhaber: [Dein Name]
· IBAN: [DE00 0000 0000 0000 0000 00]
· BIC: [BIC der neuen Bank]
· Bankname: [Name der neuen Bank]

Bitte bestätigen Sie mir schriftlich die Änderung meiner Bankdaten und passen Sie diese in Ihrem System entsprechend an.

Mit freundlichen Grüßen
[Dein Name]

