[Dein Name]
[Deine Adresse]
[PLZ, Ort]
[Telefon/E-Mail (optional)]
An:
[Name der Schule]
[Adresse der Schule]
[PLZ, Ort]
Datum: [TT.MM.JJJJ]
Betreff: Entschuldigung für das Fehlen meines Kindes [Name des Kindes]
Sehr geehrte(r) [Name der Lehrkraft oder "Damen und Herren"],
hiermit entschuldige ich das Fehlen meines Kindes, [Name des Kindes], Klasse [Klassenstufe], in der Zeit vom [TT.MM.JJJJ] bis [TT.MM.JJJJ].
Grund der Abwesenheit:
· z. B. Krankheit, Arzttermin, familiäre Gründe]
· (Optional) Falls erforderlich: ärztliche Bescheinigung liegt bei / wird nachgereicht
Ich bitte um Kenntnisnahme und stehe für Rückfragen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen
[Dein Name]

